
Dokumentasjonsgruppa	–	prosjektplan	
Dokumentasjonsgruppas (DG) tildelte oppgaver har tre tidshorisonter: 

1. Kort sikt: 

1. Definere hvilket materiale som ligger under enhetens virkeområde  

2. Levere plan for framtidig behandling av eksisterende materiale 

2. Mellomlang sikt: 

1. Kartlegge og vurdere eksisterende materiale 

2. Behandle eksisterende materiale 

3. Vurdere behov for lagringsplass 

4. Gi budsjettinnspill 2013 

3. Lang sikt: 

1. Ha et overordnet ansvar for oppbevaring, registrering, aksesjon, deaksesjon, utlån 

med mer av dokumentasjonsmateriale 

 

1.1 Definere	hvilket	materiale	som	ligger	under	enhetens	virkeområde	
Tentativ definisjon: 

Alt materiale, fysisk og elektronisk, som ikke er samlingsmateriale og ikke er arkivverdig 

materiale (vanlig saksarkiv). 

Denne definisjonen innebærer ikke at alt som faller inn under denne definisjonen trenger å 

behandles av DG. En del materiale som faller inn under definisjonen og prinsipielt ligger under DGs 

ansvarsområde, vil det være åpenbart at det ikke er behov for å behandle. 

Aksjonspunkt: Godkjennes av ledergruppa 

Ansvarlig: Ledergruppa 

Tidshorisont: Første ledermøte 

 

1.2	Levere	plan	for	framtidig	behandling	av	eksisterende	materiale	
Dette dokumentet er svar på denne oppgaven.  

Aksjonspunkt: Godkjennes av ledergruppa  

Ansvarlig: Ledergruppa 

Tidshorisont: Første ledermøte 

 

2.1	Kartlegge	og	vurdere	eksisterende	materiale	
Eksisterende materiale på Tøyen må vurderes etter disse linjene: 

1. Er dette kringmateriale? (eller skal det til arkiv/samlinger?) 

2. Hvis ja, er det bevaringsverdig? (eller skal det kastes?) 

3. Hvis ja, hvor skal det bevares? (NHM, MUV, Riksantikvar, Nasjonalbibliotek?) 



For å gjøre disse vurderingene, trengs 

 Arkivkompetanse (er dette arkivmateriale?) 

 Faglig kompetanse (er dette samlingsmateriale? Hvis nei, har det annen faglig interesse?) 

En innledende rundtur i NHMs lokaler på Tøyen (10.02.12) avdekket at den nåværende 

sammensetningen av gruppen ikke er tilpasset denne oppgaven. Gruppen har ikke den nødvendige 

faglige myndighet til å avgjøre hva som skal kastes eller bevares. Det virker også lite hensiktsmessig 

at botanikere skal delta i vurdering av zoologisk materiale, zoologer i vurdering av geologisk 

materiale osv. 

Gruppa foreslår derfor at kartlegging og vurdering utføres av arkivleder i samarbeid med den enkelte 

samlingsansvarlige, eller den som samlingsansvarlige gir myndighet til å vurdere materialet faglig.  

 

2.1.2	Hva	er	bevaringsverdig?	
Utkast til samlingsplan for NHM sier:  

”Dokumentasjonsmateriale  knyttet  til  samlingene  omfatter  i  hovedsak  to  typer:    a) 
Dokumentasjon som er direkte knyttet  til samlingsvirksomheten  (manuskripter,  fotografier, 
dagbøker, notisbøker, illustrasjoner med mer) og b) Dokumentasjon knyttet til museets egen 
historie (kart, korrespondanse, illustrasjoner med mer)” 

Det er åpenbart at det finnes materiale som kommer inn under ”med mer”, men det er neppe 

hensiktsmessig å bruke for mye tid på en uttømmende definisjon av hvilket materiale som omfattes1.  

Gitt museets sentrale posisjon i oppbyggingen av de naturhistoriske fagene og samlingene nasjonalt, 

mener gruppa det er naturlig å også bevare kringmateriale av historisk verdi, selv om det ikke strengt 

tatt er knyttet til museets egen historie.  

Aksjonspunkter: Definere avgrensinger mot samlingsmateriale 

Ansvarlig: Arkivansvarlig/leder DG 

Tidshorisont: Innen utgangen av 2012? Avhengig av tilgjengelige personressurser 

Aksjonspunkter: Kartlegge og vurdere eksisterende materiale etter vedlagte skjema 

Ansvarlig: Arkivansvarlig/leder DG 

Tidshorisont: Innen utgangen av 2012? Avhengig av tilgjengelige personressurser 

Aksjonspunkt: Godkjenne organisering av kartlegging‐ og vurderingsarbeidet  

Ansvarlig: Ledergruppa 

Tidshorisont: Første ledermøte 

 

                                                            
1 Eksempelvis, men ikke begrenset til dagbøker, kart, foto, arkivmapper, kartotekkort, plakater, 

feltbøker/notater/bilder, foto m gamle planter, fotoalbum, avisutklipp, datafiler, nettmateriale, digitale 

utstillinger, krysslister (botanikk), gamle utstillinger, gammelt undervisningsmateriell, plandokumenter for 

utstillinger, gammelt utstyr, kuriosa, rester etter gamle ansatte 



2.2	Behandle	eksisterende	materiale	
Omfanget av dette arbeidet vil først være klart etter kartleggingen. 

Aksjonspunkter: Flytting/kasting av utpekt materiale 

Ansvarlig: Arkivansvarlig/leder DG 

Tidshorisont: 14 dager? 1 mnd? Bør være overkommelig om kartleggingen er god nok 

 

2.3	Vurdere	behov	for	lagringsplass	
Det vil i alle fall være behov for lager for fotografisk materiale, med riktig temperatur/luftfuktighet. 

Ut over dette vil først kartleggingen vise hvor stort behovet for lagringsplass er. Det er grunn til å 

anta at noe av kringmaterialet kan forbli der det er nå også etter registrering.  

Aksjonspunkter: Spesifisere behov for lagringsplass 

Ansvarlig: Arkivansvarlig/leder DG 

Tidshorisont: Etter kartlegging er ferdig 

 

2.4	Gi	budsjettinnspill	2013	
I 2012 vil det først og fremst pågå kartlegging, som ikke vil kreve ekstra budsjettmessige ressurser 

utover personalressursene som er påkrevd.  Selv om det er vanskelig å anslå framtidige ressursbehov 

så tidlig i prosessen, antar vi det vil være nødvendig med en stilling til å forestå flytting og registrering 

av materialet, kostnad 500.000,‐, pluss nødvendige emballasje, materialer og andre driftskostnader, 

grovt estimert til 100.000,‐. 

Aksjonspunkter: Godta gruppas budsjettinnspill 

Ansvarlig: Ledergruppa 

Tidshorisont: Følger vanlig budsjettprosess 

 

3.1	Ha	et	overordnet	ansvar	for	oppbevaring,	registrering,	aksesjon,	
deaksesjon,	utlån	med	mer	av	dokumentasjonsmateriale	
Disse oppgavene kan deles i to hovedgrupper: 

1. Registrering av nytt materiale 

2. Håndtering av eksisterende materiale 

3.1.1	Registrering	av	nytt	materiale	
Vurderingene som gjøres her, vil tilsvare vurderingene som må gjøres under kartleggingen (pkt. 2.1). 

gruppa anbefaler dermed at vurderingene gjøres av arkivleder og samlingsansvarlig i samråd. 

3.1.2	Håndtering	av	eksisterende	materiale	
Det vil være nødvendig med en strengere kontroll med hvor eksisterende materiale til enhver tid 

befinner seg, men det er vanskelig å anslå omfanget før 2.1 og 2.2 er gjennomført. 



Organisering	og	navn	
I gruppas mandat og andre steder brukes navnet ”Dokumentasjonsenheten” . Vi tror dette navnet er 

uheldig, siden det antyder at gruppa er en organisatorisk enhet, slik som ved KHM. Siden utkastet til 

samlingsplan sier at ”Dokumentasjonsenheten bør […] bestå av personell fra SFS og SKF.”, antar vi at 

det ikke er ønske om en organisatorisk omlegging ved NHM, og navnet bør derfor endres til 

”Dokumentasjonsgruppa”. 

NHM må også vurdere om det er behov for økte personalressurser i forbindelse med drift av 

kringmaterialarkivet, eller om dette lar seg føye inn i arkivansvarliges eksisterende arbeidsoppgaver.  

Gruppa foreslår også at kringmaterialet defineres som en egen samling med egen samlingsansvarlig, 

for å sikre at dette materialet blir forsvarlig håndtert i framtida. 

Aksjonspunkter: Bestemme organisering av DG 

Ansvarlig: Ledergruppa 

Tidshorisont: I løpet av våren (innen utgangen av april?) 

 

 


