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1. Formål

Aksesjonsmodulen skal være en web-basert, digital løsning for å erstatte museenes eksisterende innkomstprotokoller / aksesjonsprotokoller. 

Modulen skal ha følgende hovedfunksjoner: 

1. Fungere som en førstelinjeregistrering av alle gjenstander som kommer til eller blir innlevert til museet. Gjenstandene som registreres kan tas inn i samlingen, returneres finner eller kasseres i neste trinn. 

2. Gi oversikt over aksesjonssaker som er under arbeid eller avsluttet.  

3. Fungere som løsning for reservering og tildeling av museumsnummer for gjenstander som skal inn i samlingen

4. Ha søke- og eksportmuligheter for registrerte aksesjonsposter

5. Danne grunnlag for opprettelse av poster i MUSITs gjenstandsbase, arkeologi. 

Modulen er ment å være et administrativt verktøy for å holde oversikt over innkomne funn, status i saksgang og tildeling av museumsnummer. Ved implementering må andre systemer for tildeling av museumsnummer og aksesjonsføring fases ut. Museene må selv vurdere hvilke personer som skal ha skrive- og lesetilgang til modulen, slik at nødvendig systematikk i saksgang, inntaksrutiner og samlinger opprettholdes. 

2. Felter i modulen: 

	Feltnavn
	Type data
	Type felt
	Beskrivelse

	Aksesjonsnr
	Tekst
	Enkeltverdi
	Unikt aksesjonsnummer på formen årstall / løpenummer, f.eks. «2014/32». Unik verdi pr. post. 

	Saksnr
	Tekst
	Enkeltverdi
	Saksnummer for innkomsten i lokalt arkivsystem

	Lokalitets_ID
	Tall
	
	Referanse til fornminnereg. i Askeladden. 

	Periode
	Tekst
	Grid/flere verdier
	Nedtrekksmeny for periode. Mulighet for flere verdier. 

	Funnkategori
	Tekst
	Enkeltverdi
	Nedtrekksmeny for funnkategorier

	Funnet/fremkommet ved
	Tekst
	Enkeltverdi
	Nedtrekksmeny for funnomstendighet

	Lokalitetsnavn
	Tekst
	Enkeltverdi
	Lokalitetsnavn

	Fylke
	Tekst
	Felles grid for angivelse av en til flere gårder
	Fylkesnavn

	Kommune
	Tekst
	
	Kommunenavn

	Gnr
	Tall
	
	Gårdsnummer

	Gårdsnavn
	Tekst
	
	Gårdsnavn

	Bruksnr
	Tall
	Felles grid for en til flere bruk
	Bruksnummer

	Bruk
	Tekst
	
	Bruksnavn

	Funn og funnomstendighet
	Notat
	
	Beskrivelsesfelt for funn, funnomstendighet, kontaktinformasjon for finner og evt. andre merknader. 

	Person
	Tekst
	Grid for angivelse av person, rolle og dato
	Nedtrekksmeny for personnavn

	Rolle
	Tekst
	
	Nedtrekksmeny for rolle. Verdier: Funnet av, Mottatt av, Innkommet ved, Registrert av. Standardverdi ved nyregistrering: Reg. av + Mottatt av, navn på innlogget bruker 

	Dato
	Dato
	
	Dato for hendelsen registrert med person/rolle

	Tildelte museumsnummer
	Tekst
	
	Liste / grid over museumsnummer som er tildelt gjeldende aksesjon. 

	Sak avsluttet
	Ja/Nei
	
	Avkrysningsfelt for avsluttede aksesjonssaker. 


3. Referansetabeller i modulen: 
	Nr
	Felt
	Kilde

	R1
	Periode
	Samme som gjenstandsbasen

	R2
	Funnkategori
	Samme som gjenstandsbasen

	R3
	Funnet/fremkommet ved
	Samme som gjenstandsbasen

	R4
	Person
	Samme som gjenstandsbasen

	R5
	Rolle
	Samme som gjenstandsbasen

	R6
	Stedvelger for Fylke, kommune, gård, gårdsnr
	Samme som gjenstandsbasen


4. Funksjoner i modulen
	Nummer
	Navn
	Beskrivelse

	F0
	Legg til aksesjon
	Oppretter en ny aksesjon med et journal/løpenummer som genereres automatisk. Navn på registrant opprettes med to linjer i person/rollegrid: <Registrert av> og <Mottatt av> , med dato for oppretting av aksesjon som standard. 

	F1
	Legg til museumsnummer
	Knapp for å legge til en eller flere museumsnummer for gjeldende aksesjon. Dialogboksen for tildeling skal ha mulighet til å velge prefiks (ett er satt som standard), samt angi hvor mange museumsnummer som skal legges til. Ved oppretting legges det til museumsnummer fra siste ledige nummer. Nummertildeling skal kun foregå i aksesjonsmodulen. 

	F2
	Opprett funn i gjenstandsbasen
	Oppretter en til flere museumsnummer i gjenstandsbasen basert på tildelte nummer i aksesjonsmodulen. Relevante aksesjonsdata overføres til gjenstandsbasen, det sjekkes om museumsnummeret finnes fra før i gjenstandsbasen før oppretting, og opprettede nummer i gjenstandsbasen markeres som dette i aksesjonsmodulen. Disse operasjonene kan spesifiseres som F2.1 – F2.8
 

	F2.1
	Sjekk eksisterende nummer i gjenstandsbasen
	Ved oppretting av ny fellespost fra aksesjonsmodulen i gjenstandsbasen, sjekkes det om museumsnummeret er registrert fra før i gjenstandsbasen. Dersom nummeret finnes fra før i gjenstandsbasen, får en feilmelding:  «Ett eller flere av tildelte museumsnummer eksisterer allerede i gjenstandsbasen. Disse må registreres manuelt». 

	F2.2
	Overfør museumsnummer
	Alle unike museumsnummer som er tildelt aksesjonen opprettes som separate fellesopplysningsposter i Gjenstandsbasen. 



	F2.3
	Overfør aksesjonsdata
	Ved oppretting overføres verdiene i feltene aksesjonsr, saksnr, periode, funnkategori og steder fra aksesjonsmodul til gjenstandsbase for hvert opprettede museumsnummer i gjenstandsbasen.

	F2.4
	Marker overførte nummer
	Når museumsnummer er opprettet i gjenstandsbasen, skal dette markeres i museumsnummergriden i aksesjonsmodulen. Nummer skal bare kunne overføres en gang. 

	F2.5
	Overføring av navn og rolle for «funnet av»
	Navn med rollen «funnet av» i aksesjon overføres til feltet <Funnet av> i gjenstandsbasen



	F2.6
	Overføring av navn og rolle for «innkommet ved»
	Navn med rollen «innkommet ved» i aksesjon overføres til feltet <Innkommet ved> i Gjenstandsbasen



	F2.7
	Oppretting av innkomsthendelse i forvaltningsfanen
	Det opprettes en innkomst/aksesjonshendelse i forvaltningsfanen for «dummyposten». Navn fra aksesjon med rolle «mottatt av» er tilknyttet denne hendelsen. 



	F2.8
	Automatisk tilknytning av katalogiserte gjenstander til samme aksesjonshendelse i gjenstandsbasen
	Alle gjenstander som katalogiseres under samme museumsnummer inngår automatisk i innkomsthendelsen som ble opprettet ved oppretting av fellesopplysningen i gjenstandsbasen 



	F2.3
	Sjekk dubletter i gjenstandsbasen
	Det skal kun gå an å opprette et museumsnummer en gang i gjenstandsbasens fellesopplysningsskjema. 

	F3
	Stedvelger
	Knapp for søk og valg av matrikulerte gårder. Gårdslisten skal være den samme som i gjenstandsbasen. 

	F4
	Søk og velg
	Søkeløsning for å finne poster i basen

	F5
	Ny post
	Knapp for å legge til ny post

	F6
	Forrige-Neste post
	Knapp for å navigere mellom poster

	F7
	Lagre post
	Knapp for lagring av post

	F8
	Legg til mediefil
	Fane for tillegg av PDF og foto. «Optional» i versjon 1 av modulen (tas med dersom det blir tid til det i versjon 1)

	F9
	Dato
	Automatisk registrering av gjeldende dato, bruker og rolle = «Registrert av» i grid for person/rolle.  

	F.10
	Lås / avslutt aksesjon
	Når aksesjonen er avsluttes, låses denne for videre redigering når en krysser av «sak avsluttet». 
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Figur 1: Utkast, skjermbilde aksesjonsmodul V02
